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ALLASPALYAZAT
BUDAJENOI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
pénziigyi iligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellaitand6 feladatok): Szamlak rogzitése az ASP konyvelési rendszerbe,
banki utaldsok és pénztari feladatok ellatasa. Szocidlis tamogatasok igénylése, statisztikak,
adatszolgdaltatasok elkészitése. Vagyonkataszter készitéséhez adatszolgaltatds, palyazatok
pénziigyi elszamolasaban valé részvétel. Onkormanyzatnal foglalkoztatott munkavallalokkal
kapcsolatos munkatigyi feladatok ellatasa. Gazdasagi el6készitd, adminisztrativ, beszamolasi és
adatszolgaltatasi tevékenységekben vald részvétel. Szerzédések, biztositdsok nyilvantartasa,
kapcsolattartas a szolgaltatékkal, leltar kezelése.

Betoltendo allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat
FEOR besorolas: 3910 Egyéb tligyintézd

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 d6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Tok
A munkavégzés pontos helye: F6 utca 1.

Allashirdeté szervezet bemutatasa: A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési elirasairél szolo
29/2012. (111.7.) Korm. rendelet alapjan a munkakor betolt6je altal ellatando feladatkorok: 1.
melléklet 19. pénziigyi és szamviteli feladatkor.

Feltételek, El6nyok
Pdlydzati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- Cselekv@képesség
- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

Elvart végzettség/képesités:
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- Kozépfok - szakképzettség, Egyéb végzettség, 4. Erettségi, vagy kozépfoki
szakképesités vagy szakképesités-raépiilés fels6 kozépfoka részszakképesités vagy
szakképesités szak

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- A palyazati elbiralasnal el6nyt jelent: Telepiilési dnkormanyzatnal hasonlé
munkakorben szerzett tapasztalat,

- ASP és KIRA rendszer ismerete

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bscvagy BA),
Egyéb végzettség, felsGoktatasban szerzett gazdasagi, pénziigyi szakképesités

- 5. Fels6 Kkozépfoku szakképesités emelt szinti szakképesités,
szakképesités-raépiilés szakképesités fels6fokud szakirdnyu szakképzettség technikusi
szakképzettség , Egyéb végzettség, Egyéb végzettség felsGoktatasban szerzett gazdasagi,
pénziigyi szakképesités, mérlegképes konyveldi végzettség

- Kozépfok - szakképzettség, Egyéb végzettség, kozigazgatasi alapvizsga,-
szakvizsga

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 informatikai kompetenciak:

- Szamviteli-pénziigyi - K6zépszint

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent6é személyes kompetenciak:
- Hatékony munkavégzés (alap)
- Probléma-megoldd készség (alap)
- Egytlittm{ikodés (alap)
- Eljarasrendi ismeretek (ligyintéz6i)

- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- fényképes onéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan

- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése
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- Adatkezelési nyilatkozat

- Harom hoénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.05.29. 00:00

Palyazat benyujtasanak moddja: Postai uton, a palyazatnak a Budajendi Kézos Onkormanyzati
Hivatal

cimére torténd megkiildésével (2093 Budajend, F6 utca 1-3.).
Kérjiik a boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szerepl6
azonosit6 szamot: 2015/305-2/2025 valamint a munkakor megnevezését: igazgatasi ligyintézé.

vagy elektronikus tton dr. Szelicsdn-Szajani Laura Erzsébet részére az aljegyzo@tok.hu E-mail
cimen keresztiil vagy

Személyesen: 2093 Budajend, F6 utca 1-3..

A palyazati kifrassal kapcsolatosan tovabbi informaciét dr. Szelicsan-Szajani Laura Erzsébet
aljegyzd nyujt, a 06-70/443-3254 telefonszamon.

A palyazat elbiralasanak maddja: A jogallasra, az illetmény megallapitasara és juttatasokra a
kozszolgalati tisztvisel6k jogallasarol szol6 2011. évi CXCIX. téorvény rendelkezései az irdnyadok.

A jogviszony 6 honap probaidé kikotésével jon létre.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.05.31. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: Budajend kozség Onkormanyzat honlapja
Tok kézség Onkormanyzat honlapja

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.06.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.05.09.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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